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arksolutions ist eine in München ansässige und in der DACH-Region aktive Digitalisierungsberatung. Als Beratungs- und 

Softwareentwicklungsdienstleister fokussieren wir uns auf unkonventionelle Lösungen für den „Digital Workplace“ und innovative Konzepte für 

moderne Zusammenarbeit. 

 

Wir suchen Dich - ab sofort - als Unterstützung für unser bestehendes Team, als: 

 

Ausbildung Bürokauffrau/-mann (m/w/d) 

 
In dieser Ausbildung wirst du eine Vielzahl von Aufgaben übernehmen, die darauf abzielen, den Büroalltag reibungslos zu gestalten. Wir bieten Dir eine 

vielseitige und praxisnahe Ausbildung, welche sowohl administrative als auch branchenspezifische Fähigkeiten vermittelt und Dich auf eine erfolgreiche 

Karriere im Büromanagement vorbereitet. Als Auszubildende/r arbeitest Du im Team mit erfahrenen Mentoren und unterstützt deine Kollegen und 

Kolleginnen aus dem Backoffice bei ihrer Arbeit, unseren Kunden die optimale Digitalisierung ihrer Geschäftsprozesse zu gewährleisten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Du findest bei uns 

 Ein kollegiales, motiviertes und dynamisches Team, welches dir immer zur Seite steht 

 Bis zu 3 Tage wöchentlich aus dem Home Office arbeiten 

 Überdurchschnittliches Gehalt und ein ansprechendes Bonussystem mit monatlicher Auszahlung 

 Monatliche Übernahme des Deutschlandtickets oder Zahlung eines Fahrtkostenzuschusses in selbiger Höhe 

 Weiterbildung ist uns wichtig - Wir unterstützen Dich mit finanziellen Mitteln und räumen dir auch wirklich Zeit dafür ein 

 Das Arbeiten mit neuesten Technologien bei bekannten Brands und großen Unternehmen 

 Strukturiertes Onboarding und Mentoring, damit Du nie im Regen stehst 

 Eine lockere Unternehmenskultur, welche durch Transparenz und Offenheit gekennzeichnet ist 

 Regelmäßige Teamevents (u.a. Go-Kart, Bowling, B2Run…) und gemeinsame, regelmäßige Lunch-Meetings 

 Freak-out-Room mit Arcadeautomat, Konsolen, kostenlosem Obst, Getränken, Kaffee und Süßigkeiten 

 Und vieles mehr… 

 

 

Jetzt haben wir sicher Dein Interesse geweckt! 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an: personal@arksolutions.de. Für einen ersten Eindruck reicht uns dein Lebenslauf oder sogar 

der Link auf dein LinkedIn-Profil aus. Dein Ansprechpartner ist Daniel Rie (Geschäftsführer). 

 

Wir freuen uns auf Dich!  

Dein Profil 

 Guter Realschulabschluss / Mittlere Reife oder Abitur 

 Selbstständige, zielorientierte Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und 

Kommunikationsstärke 

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

Deine Aufgaben 

 Unterstützung im Bereich Marketing und Social Media 

 Mitarbeit bei Personalthemen und im Recruiting 

 Übernahme von Koordinations- und Organisationsaufgaben 

(z.B. Veranstaltung von Teamevents oder Schulungen) 

 Regelmäßige Abstimmung zu deiner persönlichen 

Entwicklung mit deinen Mentoren 

 Einbringen deiner persönlichen Vorstellungen in die 

Unternehmenskultur und aktive Teilnahme an der weiteren 

Entwicklung unserer Organisation 


